Fundusze Unia Europejska

Europejskie ‘ Europejski Fundusz o z
Program Regionalny — ftozwoju Regionalnego St

MDK.A.230.48.2019.]. K. 26.03.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo, Mlodziezowy Dom Kultury w Opolu bedacy jednostka budzetowg Gminy
(Miasta) Opola zaprasza Panstwa do zlozenia oferty cenowej na ,Przeprowadzenie rodzinnych
warsztatow recyclingowych w ramach projektu ,,\Wspolna akcja segregacja-dziatania
informacyjno-edukacyjne dotyczgce gospodarki odpadami w gminach Opole,
Komprachcice i Turawa” RPOP-05.02.00-16-0023 /17"
L INFORMACJE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO:
Zamawiajacym jest: Miasto Opole z siedzibg w Opolu, Rynek Ratusz, 45-015 Opole
NIP 7543009977 reprezentowane przez Llzbiete Marciniszyn — dyrektora Miodziezowego
Domu Kultury w Opolu (pelnomocnictwo Prezydenta Miasta Opola nr OS$-K.0770.158.2017.MR
z dnia 25.08.2017 roku).
II.  TRYB ZAMOWIENIA:
Zamowienie publiczne ponizej 50 tys. z1 netto udzielane jest zgodnie z zasada rozeznania rynku
1nie majy do niego zastosowania przepisy ustawy z dnia 24.01.2004 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2018 1. poz. 1986 z p6z. zm.). Dokumentem regulujacym tryb
udzielenia tego zamowienia sg ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Buropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020”.
II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
I. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenic rodzinnych warsztatoéw
o tematyce recyclingu 1 gospodarowania odpadami polegajace na tworzeniu przedmiotéow
z odpadéw w ramach projektu pn. ,,Wspdlna akcja segregacja-dziatania
informacyjno-edukacyjne dotyczgce gospodarki odpadami w gminach Opole,
Komprachcice i Turawa”. Warsztaty winny mie¢ charakter pokazowo warsztatowy oraz
integracyjny, gdzie uczestnicy aktywnie uczestnicza w procesie tworzenia wykonujac
samodzielnie prace pod okiem Wykonawcy (instruktora).
Kod CPV
(CPV) 80000000-4  Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

!\J

W warsztatach wezmie udzial wskazana przez Zamawiajacego grupa dzieci wraz

z cztonkami rodziny uczestniczacymi w projekcic.
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Miejscem realizacji zaméwienia beda pomieszczenia Mlodziezowego Domu Kultury

w Opolu przy ul. Strzelcow Bytomskich loraz inne wskazane przez Zamawiajacego
miejsca.
Cykl trwania warsztatow w poszczegolnych czeSciach wynosic bedzie 10 spotkan
dwugodzinnych, tacznie 20 godzin.

I Czg¢é¢ zamowienia
Okres realizacji zamoéwienia oraz liczba godzin: warsztaty prowadzone bedy w
terminiec od 01.04.2019 roku do 15.06.2019 roku dla wskazanej przez Zamawiajgcego
grupy w Miodziezowym Domu Kultury w Opolu przy ul. Strzelcow Bytomskich 1. Cykl
spotkari warsztatowych obejmowaé bedzie 10 weekendéw (piatki/soboty lub/i niedziele)
poczawszy od 01.04.2019 r. zgodnie z harmonogramem ustalonym z Wykonawca.
Zakres warsztatow: podniesienic Swiadomosel uczestnikow w zakresie recyclingu
poprzez wspolne tworzenie roéznych przedmiotow z wykorzystaniem materialow
(odpaddw)nadajacych si¢ do ponownego wykorzystania.
ZASADY SWIADCZENIA USLUG PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW W
RAMACH ZAMOWIENTA ZAMOWIENIA
Wykonawea powinien prowadzi¢é warsztaty w oparciu o ramowy zakres tematyczny
przckazany mu przez Zamawiajacego.
Warsztaty rozumiane sa jako spotkanie bezposrednic Wykonawey z dang grupa
uczestnikow;
Zamawiajacy zapewnia sale do prowadzenia warsztatow.
Czas trwania 1 godziny warsztatow wynosi 60 minut zegarowych.
Szezegdlowy termin organizacji warsztatow musi by¢ dostosowany do potrzeb
i mozliwosci  0s6b  z nich korzystajacych  (uczestnikow) oraz musi byé  zgodny
z harmonogramem realizacji projektu i uprzednio zosta¢ uzgodniony z Zamawiajacym.
Wykonawca bedzie zobowigzany do wspdélpracy z kadrg Zamawiajacego realizujaca
projekt pn. ,Wspdlna akcja segregacja-dziatania informacyjno-edukacyjne dotyeczace
gospodarki odpadami w gminach Opole, Komprachcice i Turawa” w sprawach
organizacyjnych warsztatéw oraz dokumentacji”.
Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazania  Zamawiajacemu  podpisanc
i uzupelnione] dokumentacji, zwigzanej z prowadzonymi warsztatami, dokumentacii
zdjgciowej oraz materialéw wypracowanych z grupa i stworzonych lub wykonanych w

ramach przeprowadzonych warsztatow.
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8. Wykonawca bedzie zobowiazany do natychmiastowego informowania Zamawiajacego

o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji warsztatow.

9. Osoba wskazana przez wykonawce do realizacji poszczegolnych czgdci zamowienia nie
bedzie podlegata w trakcie wykonania ustugi zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych.
W takim wypadku nowa wskazana do realizacji ustugi osoba bedzie musiala spetnia¢
wymagania z punktu V i VI niniejszego Zapytania ofertowego i bedzie podlegata
uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca pokrywa wszcelkie koszty zwiazane z dojazdem do miejsca swiadczenia usiug
oraz ewentualnym noclegiem i wyzywieniem wykonawcy oraz osob, ktore w jego imieniu
beda wykonywac ustugi objete przedmiotem zamdwienia.

11. Terminowa realizacja powierzonego zadania (warsztatow).

12. Prowadzenie ewidencji godzin $wiadezonych ustug objetych przedmiotem zamdwienia.

WARUNKI MERYTORYCZNE UDZIALU W POSTEPOWANIU

Spelnienic  warunku nastapi, gdy wykonawca wykaze, Ze dysponuje osobg posiadajacy

doswiadezenie w realizacji warsztatow z zakresu tworezego wykorzystania surowcow wtornych.

VI.

1.

(]

INNE ISTOTNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udziclenie zamdwienia moga ubiegac sig Wykonawcey, ktorzy dysponuja odpowiednim
potencjatem oraz sa zdolni do wykonania zaméwienia zgodnie z przedmiotu zamowienia,
w tj. uprzednio prowadzili warsztaty dla dzieci, mlodziezy lub dorostych z tworczego
wykorzystania surowcow wtornych.
Wykonawcea moze by¢ osobg fizyczna badZ osoba prawna,
Forma zatrudnienia wykonawcy: umowa cywilno — prawna tj. umowa zlecenia $wiadczenia
ustug objetych przedmiotem zamdwienia.
W przypadku osoby fizycznej, ktéra w zakresie przedmiotu niniejszego zamowienia nie
prowadzi dzialalnodci gospodarczej w rozumieniu art. 10 ust.l pkt3 ustawy z dn.
26.07.1991r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (4. Dz.U. z 2018 r., poz.1509,
z pozn.zm.) Zamawiajgcy przy wyplacie wynagrodzenia naleznego wykonawcy dokona
potracen niezbednych danin o charakterze publicznoprawnym (w tym w szczegolnosei
podatkow  posrednich,  bezposrednich, skladek zwiazanych 2z  obowigzkowymi
ubezpieczeniami spolecznymi 1 zdrowotnymi). W takim przypadku kwota brutto ceny
ofertowej wykonawcy podanej w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie tak opisane
wyzej] skfadniki wynagrodzenia fgcznie 2z zaliczka na podatek dochodowy
i skfadkami ZUS odprowadzanymi przez Zamawiajgcego jako platnika, i powinna

by¢ okreslona jako kwota brutto.



0.

Fundusze Unia Europejska b
Eu I‘ODEJSRIE P l K I E Europejski Fundusz % >
Program Regionalny pasi Rozwoju Regianalneqgo SR

W przypadku wykonawcy bedacego osobg fizyczng lub osoba prawna, ktora jest podatnikiem

podatku VAT, kwota brutto ceny ofertowej wykonawcey podanej w ofercie powinna zawicrad
catkowite wynagrodzenie tego wykonawecy tj. wynagrodzenie netto powickszone o nalezny
podatek VAT ustalony wedtug wiasciwej stawki podatkowe;j.

Wykonawca zobowiazany jest wystawi¢, po wykonaniu ustug objetych przedmiotem
zamoOwienia, odpowiedni rachunck lub fakture VAT, przy czym rachunki i faktury VAT
wystawiane przez wykonawee na tzecz Zamawiajacego z tytulu wykonywania ustug objetych
przedmiotem zamowienia beda dorgezane  przez  wykonawce  bezpodrednio  do
Mlodziezowego Domu Kultury w Opolu (jako Odbiorcy rachunku lub faktury) i powinny
one zawicra¢ nastgpujace dane:

a) Dane nabywcey uslugi (Zamawiajacego)
Miasto Opole
Rynek — Ratusz
45-015 Opole
NIP 754-300-99-77

b) Dane odbiorcy rachunku lub faktury:
Mtodziezowy Dom Kultury
ul. Strzelcéw Bytomskich 1
45-084 Opole

Platno$é¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastapi w terminic do 21 dni od dnia zlozenia

w sekretariaciec Mlodziezowego Domu Kultury w Opolu przy ul. Strzeledw Bytomskich
1 prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury po catkowitej realizacji zadania.
Wykonawea akceptuje tre$¢ zapytania ofertowego bez zastrzezeni — zlozenie przex
wykonawee oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania ofertowego 1 przyjecie
okreslonych w nim warunkéw wykonywania ustug objetych przedmiotem tego zamowienia.
Wykonawca nic moze by¢ powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym ani z Gming
Komprachcice i Gming Turawa. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢
wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym i wyzej wymienionymi gminami lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i wyzej wymienionych
gmin lub osobami wykonujacymi W imieniu Zamawiajacego i wyzej wymienionych gmin
czynnoscl zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem proceduty wyboru Wykonawey
a Wykonawea, polegajace w szezegdlnosel na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcj;

¢) pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,
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pozostawaniu w zwigzku malZzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa

w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zigé, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/1)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opicki lub kuratel,

Wykonawea nie moze by¢ osoba zatrudniong w instytucjl uczestniczace] w realizacji
projektu lub instytucji, do ktérej beneficjent delegowal zadania zwigzane z zarzadzaniem
projektem na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub
podwojne finansowanie (zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosei wydatkow
w ramach BEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosei na lata 2014-20207),

Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong u partneréw projektu tj. w Gminie Opole,
Gminiec Komprachcice 1 Gminie Turawa oraz nie moze by¢ osoba zatrudniona
w Miodziezowym Domu Kultury w Opolu bedacym jednostkg budzetowa Gminy Opola.
W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

Oferenci, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajacemu szkodg przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowiazanie
wobec Zamawiajacego, chyba ze bylo to nastgpstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie
ponosil odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania uchylili si¢ od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktorzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnied do wykonywania okre§lonej dzialalnosci, nie posiadaja niezbednej wiedzy
i doswiadczen zgodnie z warunkami udziatu w niniejszym postgpowaniu badz znajduja sie
w sytuacji ckonomicznej 1 finansowe] mogace] budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosel prawidiowego wykonania zamowienia lub sa powigzani osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym lub Gming Komprachceice albo z Gming Turawa.

Osoby karane za umyslne przestgpstwo przeciwko zyciu izdrowiu, przestepstwo
przeciwko wolnosci scksualnej 1 obyczajnodcel, przestgpstwo przeciwko rodzinie i opiece,
z wyjatkiem przestepstwa okreslonego wart. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodcks karny (Dz.U. z 2017 1. poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 i 663), przestgpstwo
okreslone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii
(DzU. 22018 r.poz 1030) albo wobec ktorej nie orzeczono zakazu prowadzenia
dziatalnoscl zwigzane] z wychowywaniem, leczeniem, edukacja matoletnich lub opieka

nad nimi lub zakazu przebywania w okreslonych $rodowiskach lub  miejscach,
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kontaktowania sie z okreslonymi osobami, zblizania si¢ do okreslonych osob lub

opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody sadu.
DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w punkcie Vi VI wymaga od

oferentéw przediozenia wraz z tredeia ich oferty nastepujacych dokumentow:

a)

b)

VIIIL.

1

o$wiadczenie wykonawey, ze posiada stosowne doswiadezenic w  prowadzeniu
warsztatow z tworczego wykorzystania odpadow. Warunek ten zostanie speiniony jezeli
zostanie wykazana realizacja minimum 2 warsztatow z zakresu bedacego przedmiotem
zapytania ofertowego zgodnie ze wzorem o$wiadczenia stanowigcym zalgeznik nr 1 do
tego zapytania ofertowego.;

oswiadczenie wykonawcy dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby udziclenia zamowienia, zawarcia umowy oraz jej wykonywania i rozliczenia -
zgodnie ze wzorem os$wiadczenia stanowigcym zalgeznik nr 2 do tego zapytania
ofertowego;

O$wiadczenia o nickaralnosci osob, ktore beda wykonywaé ustugi bedace przedmiotem
zamoOwienia — dotyczy oséb fizycznyceh innych niz wykonawea, ktérymi bedzie si¢ on
postugiwal przy swiadeczeniu ustug objetych dana czedcia zamoéwienia - zgodnie ze
wzorem o$wiadczenia stanowigcym zaltacznik nr 3 do tego zapytania ofertowego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawea ztozy tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu na ,,Formularzu ofertowym?”,

ktorego wzor stanowi zatacznik do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nic dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1

3)

oswiadczenie wykonawcy, ze posiada stosowne doswiadczenic w prowadzeniu
warsztatow z tworczego wykorzystania odpadow - zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

ofwiadczenie wykonawey dotyczace zgody na przetwarzanic danych osobowych na
potrzeby udzielenia zamowienia, zawarcia umowy oraz jej wykonywania i rozliczenia -
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

o$wiadczenia o niekaralnosci osob, ktore beda wykonywac ustugi bedace przedmiotem

zamowienia -zgodnie ze wzorem stanowiagcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta musi byc sporzadzona w jezyku polskim.
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Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Wykonawea moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofac oferte.
Wykonawca ponosiiwszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spelnieniu przez Wykonawcow wszystkich wyzej wskazanych warunkéw ocena ofert zostanie

dokonana zgodnie z nastgpujacymi kryteriami:

1.

!\J

6.

Cena brutto $wiadczenia usiugi dla kazdej czgsci zamowienia objetego niniejszym zapytaniem

ofertowym 1 obejmujaca koszt jednego petnego cyklu warsztatow wraz  z wszelkimi

dodatkowymi kosztami wchodzacymi w ceng ustugi. Cena oferty obejmujaca catkowity koszt
danej czedel zamowienia ma byé wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptlatniczym,

z dokladnodcia do drugiego miejsca po przecinku.

Waga kryterium ceny - 100%

Za najbardzic] korzystng w zakresie danej czgsci zamowienia zostanie uznana oferta, ktora

otrzyma najwicksza ilod¢ punktéw za okredlone powyzej kryterium, policzong wg wzoru:

cena najnizsza / cena w badanej ofercie x 100 = ...... pkt.

Termin zwigzania Wykonawcey ofertq wynosi 30 dni.

Ninicjsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zaméwieniem 1 otrzymanie przez

Zamawiajacego oferty wykonawcy niec powoduje powstania po stronie Zamawiajacego

zadnych zobowigzan, w tym nie powoduje dla Zamawiajacego obowigzku udziclenia

zamowienia 1 zawarcia umowy.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu

Cywilnego, jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien

publicznych.

X. MIEJSCE I TERMIN SKL.ADANIA PRZEZ WYKONAWCE PROPOZYCJI

CENOWE] (OFERTY):

1) Oferty nalezy skladac¢ osobiicie lub przekaza¢ korespondencyjnie do dnia 02.04.2019
roku do godz. 15.00 w =zamknigtej kopercic z adnotacja ,,Oferta cenowa —
Przeprowadzenie warsztatow recyclingowych” do  Sekretariatu Mlodziezowego
Domu Kultury w Opolu ul Strzelcow Bytomskich 1, 45-084 Opole, lub w tym samym
terminie przekaza¢ pocztg clektroniczng (skan) na adres mdk@mdk.opole.pl .

2) Oferty zlozone po terminie pozostajq bez rozpatrzenia.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw dodatkowych

wyjasnien dotyczacych zlozonej oferty.
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XI.  Zapytanie o przedmiot zamdwienia

Wszelkich informacji  dotyczacych przedmiotu  zamowicnia  Zamawiajacy udziela
wykonawcom- kotespondencyjnie, w formie poczty clektronicznej, przy wykorzystaniu
adresu e-mail: mdk@mdk.opole.pl

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ modyfikacji tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz prawo do uniewaznienia lub odwolania ninicjszego postepowania
o udziclenic zamowienia. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastapi w taki sposob,
w jaki nastapilo jego przekazanie wykonawcy.

2) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wladciwymi wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zamknigcia niniejszego postepowania  bez
dokonania wyboru ktorejkolwick ze zlozonych ofert.

4) Z wylonionym wykonawcg zostanie zawarta przez Zamawiajacego pisemna umowa.

Zataczniki
1) Formularz oferty;
2) wzor oswiadczenia wykonawcy, o posiadaniu doswiadczenia w  prowadzeniu
warsztatow z tworczego wykorzystania odpadow - zatgeznik nr 1;
3) wzor oswiadczenia wykonawcy dotyczacego zgody na przetwarzanic  danych

osobowych na potrzeby udzielenia zaméwienia, zawarcia umowy oraz jej wykonywania

i rozliczenia - zalacznik nr 2;

DYREKTOR




